Zatqgcznik do Decyzji nr 95/2024

Komendanta Rejonowego Policji Warszawa IV

z dnia 19 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
zewnetrznej procedury dokonywania zgtoszeh
naruszen prawa w jednostce i komaorkach
organizacyjnych Komendy Rejonowej Policji
Warszawa IV i podejmowania dziatah nastepczych

Zewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV

oraz w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo

Rozdziat I.
Postanowienia ogdlne

§1

Procedura przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych przez ktére rozumie¢ nalezy ustne lub
pisemne przekazanie organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV oraz
Komisariacie Policji Warszawa Bemowo zwana dalej ,,Procedurg zgtoszert zewnetrznych”,
okredla w szczegdlnosci tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa, w tym

naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo.

§2

Procedura podlega przeglgdowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

§3
Sygnalista moze dokonac zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia

wewnetrznego.

§4
Przedmiotem zgtoszenia regulowanego procedurg mogg by¢ informacje o naruszeniach
prawa okreslonych w art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U.

z 2024 r. poz. 928) zwanej dalej ustawq.

§5

Procedury zgtoszeh zewnetrznych nie stosuje sie do informacji objetych:



2.

a) przepisami o ochronie informacji niejownych oraz innych informacji, ktére nie
podlegajg ujawnieniu z mocy przepisdbw prawa powszechnie obowigzujgcego ze
wzgleddw bezpieczenstwa publicznego;

b) tajemnicqg zawodowqg zawoddw medycznych oraz prawniczych;

c) tajemnicg narady sedziowskiej;

d) postepowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sqdowej prowadzonej z wytgczeniem jawnosci.

Procedury zgtoszen zewnetrznych nie stosuje sie rowniez do naruszeh prawa w zakresie
zamdwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy
zdnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, do ktdérych nie stosuje sie tej
ustawy, umow offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r.
o niektérych umowach zawieranych w zwiqzku zrealizacjg zamdwienn o podstawowym
znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa oraz innych $rodkdw podejmowanych w celu
ochrony podstawowych lub istotnych interesow bezpieczehstwa panstwa na podstawie
art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;.

Procedury zgtoszen zewnetrznych nie stosuje sie do zgtoszehh anonimowych.

§6

Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajq:

1) KRP Warszawa IV - Komenda Rejonowa Policji Warszawa IV ;

2) Komendant Rejonowy Policji Warszawa V- Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV
lub jego Zastepca (dziatajgcy w zastepstwie);

3) KP Warszawa Bemowo - Komisariat Policji Warszawa Bemowo;

4) dziatanie nastepcze - nalezy przez to rozumiec dziatanie podjete przez organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu  prawa bedgcemu  przedmiotem  zgtoszeniq,
w szczegdlnoéci  przez postepowanie  wyjasniajgce, wszczecie kontroli  lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania $rodkdw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach
procedury przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych;

5) dziatanie odwetowe — nalezy przez to rozumiel bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracq, ktére jest spowodowane
zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy< prawa
sygnalisty lub wyrzgdza lub moze wyrzgdzi¢ nieuzasadnionq szkode sygnaliscie, w tym
bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

6) informacja o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym

uzasadnione podejrzenie, dotyczgce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia



7)

8)

?)

prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w KRP Warszawa IV i KP
Warszawa Bemowo, w ktdrej sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacii lub innych
negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt
w kontekscie zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczgcg préby ukrycia takiego
naruszenia prawa;

informacja zwrotna - nalezy przez to rozumieé przekazanie sygnaliscie informacji na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powoddw takich dziatar;
zgtoszenie — nalezy przez to rozumiec ustne lub pisemne zgtoszenie zewnetrzne,
przekazane zgodnie z wymogami okreSlonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistéw, 1j. dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego
kanatdow  komunikacji  sprecyzowanych w niniejsze] procedurze  zgtoszen
zewneftrznych.

zgtoszenie zewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie

Komendantowi Rejonowemu Policji Warszawa IV informacji o naruszeniu prawa.

10) ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ podanie informaciji o naruszeniu

prawa do wiadomosci publicznej

11) naruszenie prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na

celu obejscie prawa, dotyczgce:

a) korupcii,

b)  zamodwien publicznych,

c) ustug, produktdw i rynkdw finansowych,

d) przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

e) bezpieczenstwa produktdw i ich zgodnosci z wymogami,

f) bezpieczenhstwa transportu,

g)  ochrony Srodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,

i) bezpieczehstwa zywnosci i pasz,

i) zdrowia i dobrostanu zwierzgt,

k) zdrowia publicznego,

l) ochrony konsumentéw,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

0) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzqdu terytorialnego oraz Unii Europejskie;,

P) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy

panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;



12)

13

-

14

e

15

-

16)

17

—

q) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w lit a-p.
sygnalista - osoba fizyczne wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw, tj. osoba ktéra pracuje lub pracowata (petnita lub petni
stuzbe) w KRP Warszawa IV i KP Warszawa Bemowo, ktéra zgtasza lub ujawnia
publicznie informacije o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg
oraz osoby, ktére zgtaszajg powyzsze informacje w kontekicie zwigzanym z pracq
przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w KRP Warszawa IV i KP
Warszawa Bemowo lub na rzecz KRP Warszawa IV i KP Warszawa Bemowo, lub
petnienia stuzby w KRP Warszawa IV i KP Warszawa Bemowo lub juz po ich ustaniu;
osoba, ktérej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcqg osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wskazang w zgtoszeniu lub  ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa lub jako osoba, z ktérg
osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;
osoba pomagajgca w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumieé osobe
fizyczng, ktéra pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontekécie zwigzanym z pracq/stuzbqg i ktérej pomoc nie powinna zostad
ujawniona;
osoba powigzana z sygnalistg — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktdéra moze
do$wiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspdtpracownika lub osobe najblizszg
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia é czerwca 1997 r. - Kodeks karny;
kanat komunikacji — rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgtoszenia.
naruszenie prawa - rozumie sie dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub
majgce na celu obejécie prawa, dotyczgce: a) korupcji; b) zamodwien publicznych;
c) ustug, produktdw i rynkdw finansowych; d) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu; e) bezpieczenstwa produktdw iich zgodnosci z wymogami;
f) bezpieczenstwa transportu; g) ochrony Srodowiska; h) ochrony radiologicznej
i bezpieczenstwa jagdrowego; i) bezpieczehstwa zywnosci i pasz; j) zdrowia
i dobrostanu zwierzat; k) zdrowia publicznego; |) ochrony konsumentéw; t) ochrony
prywatnosci i danych osobowych; m) bezpieczehstwa sieci i systemdw
teleinformatycznych; n) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej
Polskiej, jednostki samorzgdu terytorialnego oraz Unii Europejskiej; o) rynku
wewnetrznego Unii  Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurenciji

i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych; p) konstytucyjnych



wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach jednostki

Z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w lit. a - o.

Rozdziat Il
Obstuga zdarzen zewnetrznych

§7

1. Zadania zwigzane z wykonywaniem procedury zgtoszehn zewnetrznych realizujg;
1) Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV poprzez :
a) nadzér nad wdrozeniem i stosowaniem procedury w KRP Warszawa IV i KP
Warszawa Bemowo;
b) wyznaczenie osdb upowaznionych do spraw przyjmowania zgtoszen zewnetrznych,
c) wydawanie zaswiadczenia, o ktérym mowa w § 12 pkt 3;
d) podpisanie sprawozdania, o ktérym mowa w § 38.

2. Osoby upowaznione przez Komendanta Rejonowego Policji Warszawa IV do realizacji

zadan zwigzanych z wykonywaniem procedury zgtoszeh zewnetrznych.

§8

1. Zgtoszenia wptywajg do Komendy Rejonowej Policji Warszawa V.

2. Do redlizacji zadan zwigzanych z wykonywaniem procedury zgtoszeh zewnetrznych sq
upowaznieni przez Komendanta Rejonowego Policji Warszawa IV funkcjonariusze
Zespotu Kontroli Wydziatu Ogdlnego Komendy Rejonowej Policji Warszawa IV lub inni
funkcjonariusze lub pracownicy Komendy Rejonowej Policji Warszawa IV i Komisariatu
Policji Warszawa Bemowo, jezeli zapewniajg bezstronnose.

3. Osoby upowaznione do redlizacji zadah zwigzanych z wykonywaniem procedury
zgtoszen  zewnetrznych sg wyznaczane na podstawie kwalifikacji zawodowych,
w szczegdlnosci wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych
osobowych oraz umiejetnosci wypetniania powierzonych zadan.

4, Wzér upowaznienia o ktérym mowa w ust 2 stanowi zatgcznik NR 1 do Procedury
zgtoszenh zewnetrznych.

5. Nadzér nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 2
sprawuje Naczelnik Wydziatu Ogdlnego KRP Warszawa IV / Z-ca Naczelnika Wydziatu

Ogodlnego KRP Warszawa IV,

§9
1. Osoba upowazniona, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zwanej dalej ustawq :

1) przyjmuje zgtoszenie zewnetrzne;



1)
2)

3)

4)

dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajgcej na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa;

rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne — w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszeh
prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu;

przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwtocznie, nie pdiniej jednak niz w terminie 14
dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego witasciwego do podjecia dziatan
nastepczych — w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie
nienalezgcej do zakresu dziatania fego organu — oraz informuje o tym sygnaliste;
podejmuje dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci;

przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng.

§10
Wstepnej weryfikacja zgtoszenia zewnetrznego polega na ustaleniu:
czy zgtoszenie dotyczy informaciji o naruszeniu prawa, w rozumieniu ustawy;
czy zgtoszenie zostato dokonane przez osobe spetnicjgcg wymogi okreslone
w ustawie;
czy zgtoszenie dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania
tego organu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do
podjecia dziatah nastepczych;

czy nie zachodzqg okolicznosci wykluczajgce dalsze procedowanie zgtoszenia,

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek,

o ktérych mowa w ust 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatah nastepczych, co

dokumentuje sie w notatce stuzbowej, ktérg zatwierdza Komendant Rejonowy Policji

Warszawa V.

3. W przydatku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikaciji pozytywnych przestanek, o ktérych

mowa w ust. 1, podejmuje sie dziatania nastepcze.

§1

W przypadku gdy zgtoszone naruszenie nie stanowi naruszenia prawa nalezgcego do

zakresu dziatania Komendy Rejonowej Policji Warszawa IV, wskazana osoba upowazniona

ustala organ publiczny wtasciwy do podjecia dziatan nastepczych i kieruje zgtoszenie do

Komendanta Rejonowego Policji Warszawa IV , celem przekazania zgtoszenia, zgodnie

z ustalong wtasciwoscig nie pdzniej niz w terminie 14 dni, a w uzasadnionych przypadkach

— 30 dni od dokonania zgtoszenia.

O okolicznosciach wskazanych w ust 1 informuje sie sygnaliste.

W przypadku, w ktérym naruszenie prawa nalezy do zakresu dziatania Komendy

Rejonowej Policji Warszawa IV, osoba upowazniona wyznaczona do rozpatrzenia



zgtoszenia, rozpatruje je w toku dziatan nastepczych przeprowadzanych na zasadach

opisanych w rozdziale 6.

Rozdziat Il
Sposoby przekazywania zgtoszen zewnetrznych

§12
Kanaty przekazywania zgtoszeh zewnetrznych, obejmujg mozliwos¢ dokonywania

zgtoszenia ustnie lub pisemnie w postaci papierowe;.

Sktadane zgtoszenie powinno zawieral przejrzyste ipetne wyjasnienie przedmiotu
sprawy, date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania
informaciji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych
mozliwos¢ wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy
zgtoszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkdéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich
dowoddw iinformacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére mogg okazac¢ sie pomocne
W procesie rozpatrywania zgtoszenia.

Przyktadowy wzdr druku formularza zgtoszenia stanowi zatgcznik Nr 2 do procedury
zgtoszen zewnetrznych.

Jezeli zgtoszenie zewnetrzne jest niekompletne a mozliwe jest ustalenie nadawcy,
Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV lub wskazana osoba upowazniona moze
zwréci¢ sie do sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacije, jakie mogg bycé
W jego posiadaniu.

Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych
informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci -
Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV lub wskazana osoba upowazniona odstepuje
od zgdania wyjasnien lub dodatkowych informacii.

W celu skutecznego podjecia dziatah nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu.

Jezeli w zgtoszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tfego adresu na podstawie posiadanych danych - Komendant Rejonowy Policji
Warszawa IV lub wskazana osoba upowazniona nie realizuje obowigzku, o ktérym mowa
w §12ust4, §14,§15ust2i3, §23.

§13
Zgtoszenia zewnetrzne przekazuje sie:
1) listownie na adres: Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV, ul. Zytnia 36; 01-198
Warszawa w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem na kopercie ,,Zgtoszenie

zewnetrzne - do rgk wtasnych, nie otwierac¢ w sekretariacie”;



2) poprzez osobiste doreczenie do Punktu Obstugi Interesanta, Komendy Rejonowej
Policji Warszawa 1V, ul. Zytnia 36, 01-198 Warszawa w zamknietych dwéch kopertach
z dopiskiem jak w ust. 1 pkt 1;
3) w trakcie osobistego spotkania z Komendantem Rejonowym Policji Warszawa IV lub
wskazang osobg upowazniong — na prosbe (wniosek) iz inicjatywy sygnalisty.
2. Osobiste spotkanie z sygnalistg, o ktérym mowa w § 13 ust 1 pkt 3 odbywa sie
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ofrzymania prosby,
w siedzibie Komendy Rejonowej Policji Warszawa IV, w miejscu gwarantujgcym poufnose
rozmowy. Powyzsze nastepuje w odpowiedzi na prosbe/wniosek w sprawie osobistego
spotkania, skierowang przez sygnaliste listownie lub telefonicznie. Preferowang formg
wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie z numerdw telefonu: 47 72 37220 / 47 72
37221, ktére wykorzystywane sg w ramach dziatalnosci Wydziatu Ogdlnego Komendy
Rejonowej Policji Warszawa V. Numery te postuzg miedzy innymi do kontaktu w sprawie
sygnalistéw i bedqg dostepne w tym celu od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 - 14:00
(poza dniami ustawowo wolnymi). Podczas spotkania, po poinformowaniu sygnalisty,
zgtoszenie dokumentowane jest w formie protokotu spotkania.
3. W przypadku ustnego zgtoszenia, w formie przygotowanego przez jednostke protokotu,
sygnaliscie  zapewniana jest mozliwos¢ dokonania sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu spotkania odtwarzajgcego jego doktadny przebieg przez jego

podpisanie.

Rozdziat IV
Postepowanie z zewnetrzng informacjq o naruszeniu prawa

§14
Komendant Rejonowy Policji Warszawa 1V lub wskazana osoba upowazniona, po przyjeciu

zgtoszenia zewnetrznego przesyta sygnaliscie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7
dni od dnia przyjecia zgtoszenia potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystgpit
wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub istniejg uzasadnione podstawy sqdzié,

ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

§15
Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV lub wskazana osoba upowazniona, odstepuje
od przekazania zgtoszenia zewnetfrznego, jezeli zgtoszenie nie dotyczy informagciji
O Nnaruszeniu prawa.
2. Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV lub wskazana osoba upowazniona, informuje
sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, podajgc ustalenia ze

wstepnej weryfikacji zgtoszenia.



3. Odstepujgc od przekazania zgtoszenia zewnefrznego, Komendant Rejonowy Policji
Warszawa IV lub wskazana osoba upowazniona, moze poinformowad sygnaliste, ze
informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w frybie przewidzianym w przepisach
odrebnych, w szczegdinoéci jako przedmiot powddztwa cywilnego, zawiadomienia
o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, skargi do sgdu administracyjnego, skargi, wniosku
lub petycii, lub moze zosta¢ przedstawiona wtasciwym organom do rozpatrzenia w innym
trybie. Poinformowanie sygnalisty nie wptywa w szczegdlnosci na dopuszczalnose
whiesionego pdzniej srodka prawnego, na bieg termindw ani na tres¢ rozstrzygniecia lub
sposdb zakohczenia postepowania. Informacja przekazana sygnaliscie zawiera pouczenie
w tym zakresie.

4. W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczesnie
dokonanego zgtoszenia zewnetrznego oraz wniesionej skargi, o ktérej mowa w art. 227
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2024 r. poz. 572), lub gdy z treSci wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgtoszenia
zewnetrznego, stosuje sie wytqcznie przepisy niniejszego rozdziatu.

5. W przypadku gdy przepisy odrebne nie pozwalajg ustali¢ organu wtasciwego do
rozstrzygniecia sporu o wtasciwosé miedzy organami publicznymi, w zakresie rozpatrzenia
zgtoszenia zewnetrznego lub podjecia dziatanh nastepczych, stosuje sie odpowiednio
przepisy art. 22 i art. 23 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania

administracyjnego.

§16
Komendant Rejonowy Policji Warszawa [V lub wskazana osoba upowazniona przekazuje bez
zbednej zwtoki wtasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii
Europejskiej informacje zawarte w zgtoszeniu zewnetrznym w celu prowadzenia dziatan
nastepczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki, jezeli

przewidujq to przepisy odrebne.

§17

Komendant Rejonowy Policji Warszawa |V lub wskazana osoba upowazniona moze nie
podjg¢ dziatah nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym dotyczgcym
sprawy bedqcej juz przedmiotem wczedniejszego zgtoszenia przez tego samego lub
innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informaciji na temat naruszenh prawa
w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym.
2. Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV lub wskazana osoba upowazniona informuje

sygnaliste o niepodjeciu dziatah nastepczych, podajgc uzasadnienie, a w razie kolejnego

zgtoszenia — pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.



3. Fakt niepodjecia dziatan wraz z uzasadnieniem odnotowuje sie w rejestrze, o ktdérym

mowa w § 18.

Rozdziat V
Rejestr zgloszen zewnetrznych

§18

Otrzymane zgtoszenie podlega rejestraciji zgodnie z przepisami decyzji o pracy kancelaryjne;.

§19

Rejestr zgtoszeh zewnetrznych prowadzi sie w Zespole Kontroli Wydziatu Ogdinego Komendy

Rejonowej Policji Warszawa V.

§ 20

1. Wpisu do rejestru zgtoszeh zewnetrznych dokonuje wytgcznie osoba upowazniona, na

podstawie zgtoszenia zewnetrznego jak réwniez na biezgco aktualizuje w nim informacje

na temat podejmowanych dziatah nastepczych.

2. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuije:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

?)

numer zgtoszenia;

przedmiot naruszenia prawa;

dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikaciji tych oséb;

date dokonania zgtoszenia;

informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

informacije o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w § 14;

date zakonczenia sprawy;

informacije o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w art.
§16.

szacunkowq szkode majatkowq, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszeh prawa bedgcych przedmiotem

zgtoszenia — o ile organ publiczny posiada te dane.

3. Wzbdr rejestru zgtoszeh zewnetrznych stanowi zatgcznik Nr 3 do procedury.

Rozdziat VI
Dziatania nastepcze

§ 21

1. Po otrzymaniu zgtoszenia osoba upowazniona do przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia

podejmuje dziatania nastepcze.



2. W toku redlizacji dziatah nastepczych, wszystkie osoby je realizujgce, majg obowigzek

1.

podejmowania czynnosci, z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowigzek

zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty.

§ 22

Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych

w zgtoszeniu zewnetrznym - polegajgca na uprawdopodobnieniu zgtoszenia oraz

przeciwdziatanie nieprawidtowosciom, o ktérych mowa w zgtoszeniu zewnetrznym — poprzez

podjecie dziatan zaradczych przed wystgpieniem skutkdw naruszenia prawa lub ich

maksymalne zminimalizowanie po ich wystgpieniu.

1)

2)

3)

4)

§23

W ramach dziatah nastepczych istnieje m.in. mozliwosé:

Zzwracania sie o zajecie stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie -
z zachowaniem zasad poufnosci tozsamosci sygnalisty;

odbierania wyjasnienh od oséb dysponujgcych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem
przepisdw prawa regulujgcych kwestie dostepu do danej dokumentacji procedowanej
w okreslonym trybie postepowania;

wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajgcej w dokonaniu  zgtoszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie
mogqg by¢ w jego posiadaniu — zwtaszcza, jedli tresci zawarte w danym zgtoszeniu nie
pozwalajg w petni na realizacje celdw dziatan nastepczych. Jezeli sygnalista sprzeciwia
sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze
zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od zgdania wyjasnien

lub dodatkowych informacii.

Postepowanie wyjasniajgce, prowadzone przez osobe upowdazniong wyznaczong do

rozpatrzenia zgtoszenia ma na celu:

1)
2)

3)
4)

1)

ustalenie stanu faktycznego w sprawie bedgcej przedmiotem zgtoszenia dokonanego
przez sygnaliste;

ustalenie czy zarzut postawiony w zgtoszeniu jest zasadny;

zgromadzenie i utrwalenie dowoddw na potwierdzenie dokonanych ustalen;

w przypadku potwierdzenia zarzutu postawionego w zgtoszeniu — ustalenie przyczyn,

ktére doprowadzity do naruszenia prawa.

Postepowanie wyjasniajgce jest prowadzone z nalezytqg starannoscig z uwzglednieniem:

prawa sygnalisty do ochrony poufnosci danych osobowych i koniecznosci zapewnienia

mu ochrony przed dziataniami odwetowymi;



2)

prawa osoby, ktérej zgtoszenie dotyczy do obrony przed stawianymi w zgtoszeniu

zarzutami.

4. W ramach postepowania wyjasniajgcego wskazani pracownicy komorki organizacyjnej

lub komodrek organizacyjnych wyznaczonych do rozpatrzenia zgtoszenia sg uprawnieni do:

1)

2)

3)

gromadzenia informacji niezbednych z punktu widzenia wyjasnienia zarzutdow
postawionych w zgtoszeniu;

analizy dokumentaciji majgcej znaczenie dla rozstrzygniecia zarzutéw postawionych w
zgtoszeniu;

prowadzenia rozmdéw z pracownikami oraz innymi osobami, ktére mogg posiadac

wiedze niezbedng do ustalenia stanu faktycznego w sprawie.

5. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu dodatkowych wyjasnien lub informaciji, bgdz

przestanie ich mogtoby zagrozi¢ ochronie tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od

pozyskiwania tych informaciji.

§ 24

1. Zakonczenie dziatan nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem przedktadanym do

zatwierdzenia Komendantowi Rejonowemu Policji Warszawa IV, zawierajgcym informacije

o:
1)
2)
3)

4)

informacje o postawionych w zgtoszeniu zarzutach naruszenia prawa;

informacje o zakresie prowadzonego postepowania wyjasniajgcego;

informacje czy sygnalista zgtaszajgc naruszenie miat uzasadnione podstawy sqgdzic, ze
informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgtoszenia i stanowi informacje o naruszeniu prawa;

informacje o przebiegu postepowania wyjasniajgcego oraz dokonanych ustaleniach
realizaciji celdéw dziatania nastepczego, jak réwniez lub w zakresie dalszego nadania
biegu sprawie m.in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatan nastepczych stwierdzono,
iz informacja objeta zgtoszeniem winna by¢ procedowana w trybie postepowania
prawnego toczgcego sie na podstawie przepisdbw prawa  powszechnie
obowigzujgcego, w  szczegdlnosci: postepowania karnego,  cywilnego,
administracyjnego,  dyscyplinarnego  lub o naruszeniu  dyscypliny  finanséw
publicznych, albo postepowaniu toczgcym sie na podstawie regulaciji wewnetrznych
wydanych, w celu wykonania przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego,
w szczegdlnosci antymobbingowych oraz wskazaniu, czy w toku dziatah nastepczych
ujawniono okolicznoéci podlegajgce odpowiedzialnosci karnej uregulowanej
w Rozdziale é ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. Przede
wszystkim  dyspozycje art. 54 - ,uniemozliwienie Ilub ufrudnianie dokonania
zgtoszenia”, art. 55 - ,podejmowanie dziatan odwetowych”, art. 56 — ,ujawnienie

tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia lub osoby



powigzanej z sygnalistg”, art. 57 — ,,dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa”;
6) propozycje dalszych dziatan nastepczych:
a) majgcych na celu usuniecie skutkdw naruszenia lub zapobiezenie podobnym
naruszeniom w przysztosci,
b) polegajgcych na, o ile jest to zasadne, podjeciu sankcji wobec oséb, ktére
doprowadzity do naruszenia prawa a takze dokonaniu stosownych zgtoszen

odnoszgcych sie do naruszenia prawa do wtasciwych organdw panstwa.

§ 25

Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV lub wskazana osoba upowazniona przekazuje
sygnaliscie informacje o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych wszczetych na
skutek zgtoszenia zewnetrznego w ferminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

W uzasadnionych przypadkach Komendant Rejonowy Policji Warszawa V lub wskazana
osoba upowazniona przekazuje sygndliscie  informacje  zwrotng w  terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po

poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdziat VII
Ochrona danych osobowych

§ 26
Administratorem danych osobowych sygnalistéw, osdb pomagajgcych w dokonaniu

zgtoszenia, oséb, ktérych zgtoszenie dotyczy, swiadkdw oraz innych oséb, ktérych dane sg
przetwarzane w zwigzku z readlizacjg procedury, zwanym dalej ,,Administratorem”, jest
Komendant Rejonowy Policji Warszawa V.

Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV po otfrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane
osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego
dziatania nastepczego.

Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sq zbierane,
aw razie przypadkowego zebrania sq niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla
sprawy.

Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszeh zewnetrznych przetwarzane
w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz inne
dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sqg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego

wtasciwego do podijecia dziatan nastepczych lub zakohczono dziatania nastepcze, lub



po zakonhczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane niemajgce
znaczenia dla sprawy przechowywane sq przez okres 14 dni od dnia ustalenia ich
zbednosci w sprawie

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Administrator usuwa dane osobowe oraz niszczy
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem po uptywie okresu przechowywania. Ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)
nie stosuje sie.

Przepisu ust. 5 nie stosuje sie w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem
stanowig cze$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sgdowo-

administracyjnych.

§ 27

Przy czynnosciach wzgledem osdb dysponujgcych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, ktérych dane zostaty pozyskane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia, realizuje
sie jednoczesdnie obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujqcy tresci ujete w klauzuli,
o ktérej mowa w § 16 procedury zgtoszeh wewnetrznych.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych sygnalisty na podstawie art. 13

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1, Dz. Urz. UE L 127

2 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4.03.2021, str. 35), zwanego dalej ,,RODO",

znajduje sie w formularzu zgtoszenia, o ktérym mowa w § 12 ust 3. stanowi zatgcznik Nr 4

do procedury.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych osoby, ktdrej zgtoszenie dotyczy, na

podstawie art. 14 RODO stanowi zatgcznik Nr 5 do procedury.

§ 28
Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszeh oraz prowadzenia dziatan nastepczych
w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV i Komisariacie Policji Warszawa Bemowo
mogqg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych wydane przez Administratora lub osobe przez niego

upowazniona.



2. Osoba upowazniona analizuje czy wszystkie dane osobowe zawarte w zgtoszeniu sq
niezbedne do jego oceny, a jedli sg nieprzydatne w sprawie, dokonuje, po konsultacii
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, ich usuniecia bgdz wytgcza je z materiatu
przekazywanego do dalszego trybu postepowania;
1) dokonuje pseudonimizacji danych osobowych —jesli sygnalista je podat;
2) zabezpiecza otrzymang dokumentacje dotyczgcqg zgtoszeh przed dostepem osdb

nieuprawnionych, w sposéb wymagany jak dla dokumentdéw o klauzuli ,zastrzezone”;

3) przekazuje zgtoszenie poddane ewentualnej pseudonimizacji do Komendanta

Rejonowego Policji Warszawa IV, w celu nadania dalszego biegu sprawie.

§ 29
Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg

ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodq sygnalisty.

§ 30

Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale 2 procedury zgtoszeh zewnetrznych,

w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sg do uniemozliwienia

nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgtoszeniem oraz

zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie
oraz osoby wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie
ktérych mozna bezpodrednio lub posrednio zidentyfikowad tozsamos$é takich osdb.

Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach

przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatah

nastepczych) obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace/stuzbe. Wzdr oswiadczenia

o zachowaniu poufnosci stanowi zatgcznik Nr 6 do procedury zgtoszeh wewnetrznych.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym  obowigzkiem wynikajgcym z  przepisdw  prawa  w  zwigzku
z postepowaniami  wyjasniajgcymi  prowadzonymi  przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sqdy, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy
zgtoszenie.

3. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktérym mowa w ust. 2, wtasciwy organ publiczny lub
wtasciwy sqgd powiadamia o tym sygnaliste, przesytajgc w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powoddw ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie
powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu

przygotowawczemu, lub sgdowemu.



4. Upowaznione osoby sq obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacii

i danych osobowych, ktére uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen

zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa mogg by¢ wykorzystywane wytqcznie

w celu podjecia dziatan nastepczych.

5. Upowaznione osoby przechodzg szkolenie w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 21 3.

6. Jezeli zgtoszenie zewnetrze zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika urzedu

obstugujgcego organ publiczny, pracownik ten jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji moggcych skutkowac¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub

osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;

2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia upowaznionej osobie — bez wprowadzania

7.

zmian w tym zgtoszeniu.
Przepis ust. 6 stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy zgtoszenie zewnetrzne ofrzymano
za posrednictwem innych S$rodkédw komunikacji niz przyjete zgodnie z procedurg

przyjmowania zgtoszen zewnetrznych lub procedur.

Rozdziat VIII

Zakaz dziatan odwetowych i srodki ochrony

§ 31

Sygnalista podlega ochronie okre$lonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy od chwili dokonania

zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy

sqdzi¢, ze informacja bedqgca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest

prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi

informacje o naruszeniu prawa.

§ 32

Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe o ktérych mowa

w rozdziale 2 ustawy, ani préby lub grozby zastosowania takich dziatan.

§ 33

1. Zapewniagjgc ochrone przed dziataniami odwetowymi Komendant Rejonowy Policji

Warszawa IV, w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

przeprowadza dla swoich pracownikdw szkolenia dotyczgce zasad ochrony
sygnalistéw oraz oséb pomagajgcych w dokonaniu zgtoszenia przed dziataniami
odwetowymi oraz oséb powigzanych z sygnalistg;

ogranicza dostep do informacji o sygnaliscie wytgcznie do osdéb uprawnionych;

w uzasadnionych przypadkach doprowadza do poniesienia odpowiedzialnosci,

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, pracownikéw ktérym udowodnione



zostato podejmowanie jakichkolwiek dziatan odwetowych, wzgledem sygnalisty oraz

osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z sygnalistq.

§ 34
1. Sygndlista jest uprawniony do ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia
potwierdzajgcego, ze podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi. Wniosek
sktada sie do Komendanta Rejonowego Policji Warszawa V.

2. Wzér zaswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 7 do Procedury zgtoszeh zewnetrznych

§35
Zgtoszenie naruszenia moze miec¢ charakter:
1) poufny, gdy sygnalista nie wskaze, ze zgadza sie na ujawnienie swoich danych
osobowych;
2) jawny, gdy osoba dokonujgca zgtoszenia wyrazi wyrazng zgode na ujawnienie swojej

tozsamosci.

§ 36
Pisemnie upowaznione osoby, o ktérych mowa w rozdziale 2, sg obowigzane do zachowania
w tajemnicy informacji i danych osobowych, ktdére uzyskaty w ramach przyjmowania zgtoszeh
zewnetrznych lub prowadzenia dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub

innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

§ 37
1. Sygnalista dokonujgcy ujawnienia publicznego podlega ochronie, jezeli dokona:

1) zgtoszenia wewnetrznego, a nastepnie zgtoszenia zewnetfrznego, a podmiot prawny,
a nastepnie organ publiczny w terminie na przekazanie informacii zwrotnej ustalonym
w procedurze wewnetrznej, a nastepnie w terminie na przekazanie informacji zwrotnej
ustalonym w procedurze zewnetrznej organu publicznego nie podejmg zadnych
odpowiednich dziatah nastepczych ani nie przekazq sygnaliscie informacji zwrotnej;

2) od razu zgtoszenia zewnetrznego, a organ publiczny w terminie na przekazanie
informaciji zwrotnej ustalonym w swojej procedurze zewnetrznej nie podejmie zadnych
odpowiednich dziatahn nastepczych ani nie przekaze sygnaliscie informacii zwrotnej —
chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé takg
informacije.

2. Sygnalista dokonujgcy ujawnienia publicznego podlega ochronie takze w przypadku,
gdy ma uzasadnione podstawy sqdzi¢, ze:
1) naruszenie moze stanowi¢ bezposrednie Ilub oczywiste zagrozenie interesu
publicznego, w szczegdlnosci gdy istnieje ryzyko nieodwracalnej szkody,

2) dokonanie zgtoszenia zewnetfrznego narazi sygnaliste na dziatania odwetowe,



2.

3) w  przypadku dokonania zgtoszenia zewnetrznego istnieje  niewielkie
prawdopodobienstwo skutecznego przeciwdziatania naruszeniu prawa z uwagi na
szczegdlne okolicznosci sprawy, takie jak mozliwos¢ ukrycia lub zniszczenia
dowoddw, istnienia zmowy miedzy organem publicznym a sprawcq naruszenia lub
udziatu organu publicznego w naruszeniu.

Przy ocenie, czy dziatanie nastepcze jest odpowiednie, uwzglednia sie w szczegdinosci

czynnosci podjete w celu zweryfikowania informacji o naruszeniu, prawidtowos¢ oceny

informacji o naruszeniu oraz adekwatno$¢ Srodkdw podjetych  w nastepstwie
stwierdzenia naruszenia, w fym — w odpowiednim przypadku — w celu zapobiegniecia
dalszym naruszeniom, z uwzglednieniem wagi naruszenia.

Przepisow ust 1, 2 i 3 nie stosuje sie, jezeli przekazanie informacji o naruszeniu prawa

nastepuje bezpodrednio do prasy i stosuje sie ustawe z dnia 26 stycznia 1984 r. — Prawo

prasowe (Dz. U.z 2018 r. poz. 1914).

Rozdziat 7
Sprawozdanie

§ 38
Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV za kazdy rok kalendarzowy sporzgdza

sprawozdanie zawierajgce informacje o:

1) liczbie przyjetych zgtoszen zewnetrznych;

2) liczbie postepowan wyjasdniajgcych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgtoszen zewnetrznych oraz wyniku tych postepowan;

3) szacunkowej szkodzie majgtkowej, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwotach
odzyskanych w wyniku postepowan dotyczgcych naruszeh bedgcych przedmiotem
zgtoszenia zewnetrznego - o ile Ministerstwo posiada te dane.

Informacje zawarte w sprawozdaniu nie zawierajg danych osobowych ani informaciji

stanowigcych tajemnice prawnie chronione.

§ 39
Informacje wskazane w § 38 pkt. 112 opracowuje Naczelnik Wydziatu Ogdinego/Z-ca
Naczelnika Wydziatu Ogdlnego lub inna dziatajgca w zastepstwie upowazniona osoba,
w oparciu o prowadzony w Wydziale Ogdlnym rejestr zgtoszeh zewnetrznych,
a nastepnie przedktada do podpisu Komendantowi Rejonowemu Policji Warszawa 1V,
a nastepnie - z uwzglednieniem odrebnych polecen w zakresie udzielania odpowiedzi
do niektérych podmiotéw zewnetrznych jednostki nadrzednej - przekazuje sprawozdanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich, w terminie do 31 marca roku nastepujgcego po roku

za jaki jest ono sporzgdzane.



2. Wzdr formularza sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, biorgc pod uwage zakres
wymaganych danych, konieczno$¢ zapewnienia zupetnosci i przejrzystosci
przedstawianych informacji oraz uproszczenia agregacji danych - stanowi¢ bedzie wzdr

okreslony w drodze rozporzgdzenia przez Rade Ministrow, zgodnie z wolg ustawodawecy.

Rozdziat 10
Postanowienia koncowe

§ 40

Komendant Rejonowa Policji Warszawa IV udostepnia na sfronie Biuletynu Informacii

Publicznej wzdr formularza zgtoszenia, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do procedury

2. Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV umieszcza na stronie w Biuletynie Informacji
Publicznej w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekciji oraz w sposdb zrozumiaty
dla sygnalisty, w szczegdlinosci informacje o ktérych mowa w art. 48 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

3. Iwigzki zawodowe mogg podejmowac dziatania statutowe, niezaleznie od dziatan
realizowanych w ramach procedury.

4. Kierownicy jednostki organizacyjnej i komorek organizacyjnej KRP Warszawa |V udzielajg
osobom upowaznionym do obstugi Procedury zgtoszen zewnetrznych niezbednej

pomocy, w zwigzku z ich dziatalnosciq.

§ 41
W zakresie nieuregulowanym w niniejszej procedurze oraz rozdziale nr 4 ustawy do
postepowania przed organami publicznymi stosuje sie odpowiednio przepisy dziatéw VIl i VI

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.



