Latgcznik do Decyzji nr < .'?f2024
Komendanta Rejonowego Policji Warszawa IV

wewnetrzne] procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa w jednostce i komorkach

organizacyjnych Komendy Rejonowej Policji
Warszawa IV i podejmowania dziatan nastepczych

Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV

oraz w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo

Rozdzial I.

Postanowienia ogéine

§1.
Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszeh naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV i w Komisariacie Policji Warszawa
Bemowo - zwana dale] procedurg zgtoszenh wewnetrznych, okresla zasady i tryb zgtaszania
przez sygnalistow informacji © naruszeniu prawa (w tym informacji o uzasadnionym
podejizeniu dotyczgcym zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do kitérego
doszto lub prawdopodobnie dojdzie w jednosice/komorce organizacyjne] Komendy

Rejonowej Policji Warszawa IV lub informacji dotyczgcej préby ukrycia takiego naruszenia
prawd).

§2.
Przyimowanie zgtoszeh naruszen prawa jest elementem prawidtowego i bezpiecznego
zarzqdzania w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV i w Komisariacie Policji Warszawa
Bemowo i stuzy zwiekszeniu efektywnosci wykiywania nieprawidtowosci i podejmowania
dziatan, wcelu ich eliminowania | ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach
organizacyjnych.

§3.
Wdrozony system przyjmowania zgtoszen umoizliwia zgtaszanie nieprawidtowosci
za posrednictwem opisanych kanatéw, w sposéb zapewnigjgcy rzetelne i niezaleine
rozpoznanie zgtoszenia oraz wsposdéb zapewnigjgcy ochrone przed dziataniami
o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub  innym  rodzajem
niesprawiedliwego traktowania, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

§ 4.

Procedura ustalona zostata po kensultacii z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi.



§ 5.
Zobowigzanymi do stosowania sie do niniejszej procedury zgtoszen wewnetrznych sq wszyscy
byli i obecni pracownicy/policjanci Komendy Rejonowej Policji Warszawa IV i Komisariatu
Policji Warszawa Bemowo oraz osoby ubiegajgce sie o prace na podstawie stosunku pracy
oraz innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub
petnienia funkcji, lub petnienia stuzby w Komendze Rejonowe] Policji Warszawa IV

i w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo.

§ 6.
1. Procedury zgtoszen wewnetrznych nie stosuje sie do informacii objetych:

a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informaciji, ktdére nie
podlegajg ujawnieniu zmocy przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego ze
wzgleddéw bezpieczenstwa publicznego;

b) tajemnicg zawodowq zawoddw medycznych oraz prawniczych;

c) tajemnicg narady sedziowskiej;

d) postepowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sqdowej prowadzonej z wytqaczeniem jawnosci.

2. Procedury zgtoszeh wewnetrznych nie stosuje sie réwniez do naruszen prawa w zakresie
zamowien w dziedzinach obronnoici i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, do ktérych nie stosuje sie tej ustawy,
umow offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r. o niektdrych
umowach zawieranych w zwiqzku zrealizacjq zaméwiert o podstawowym znaczeniu dla
bezpieczenstwa panstwa oraz innych S§rodkéw podejmowanych wcelu  ochrony
podstawowych lub istotnych interesow bezpieczenstwa panstwa na podstawie art. 346
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

3. Procedury zgtoszen wewnetrznych nie stosuje sie do zgtoszeh anonimowych.

§7.

Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajq:

1) KRP Warszawa |V - Komenda Rejonowa Policji Warszawa [V ;

2) KP Warszawa Bemowo - Komisariat Policji Warszawa Bemowo;

3) dziatanie nastepcze - nalezy przez to rozumie¢ dzatanie podijete przez organ
publiczny w celu oceny prawdziwosici informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu
przeciwdziatania  naruszeniu  prawa bedacemu przedmiotem  zgtoszenia,
w  szczegolnosci przez postepowanie  wyjasnicjgce, wszczecie kontroli  lub
postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania $rodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach

wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa



i podejmowania dziatah nastepczych lub procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

4) dziatanie odwetowe — nalezy przez to rozumieé bezpoirednie lub poirednie dziatanie
lub zaniechanie w kontekicie zwiqzanym z pracq, ktére jest spowodowane
zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszyé prawa
sygndlisty lub wyrzgdza lub moze wyrzqdzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym
bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

5) informacja © naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacje, w tym
vzasadnione podejrzenie, dotyczqgce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do kidrego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w KRP Warszawa |V i KP
Warszawa Bemowo, w ktorej sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacii lub innych
negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub  utrzymywat kontakt
w kontekscie zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczacq préby ukrycia takiego
naruszenia prawa;

6é) informacja zwrotna — nalezy przez to rozumieé przekazanie sygnaliscie informaciji na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;

7) zgtoszenie - nalezy przez to rozumiec ustne lub pisemne zgtoszenie wewnetrzne lub
zgtoszenie zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie
zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, 1j. dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji sprecyzowanych w  ninigjszej
procedurze zgtoszen wewnetrznych.,

8) zgtoszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne przekazanie
informacji o naruszeniu prawa w KRP Warszawa IV i KP Warszawa Bemowo - za
pomocg dedykowanych do tego kanatéw komunikacji okreslonych w procedurze
zgtoszeh wewnetrznych;

9) zgtoszenie zewnetrzne - nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informaciji o naruszeniu
prawa;

10) ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej

11) naruszenie prawa - to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na
celu obejicie prawa, dotyczgce:

a) korupciji,

b) zamowien publicznych,

c) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

d) przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

e) bezpieczenstwa produktéw iich zgodnosci z wymogami,



f) bezpieczenstwa transportu,

g)  ochrony Srodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

i) zdrowia i dobrostanu zwierzgt,

k) zdrowia publicznego,

l) ochrony konsumentow,

m)  ochrony prywatnoscii danych osobowych,

n) bezpieczenstwa siecii systemow teleinformatycznych,

o) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

P) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

a) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w lit a-p.

12) sygnalista - osoba fizyczne wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
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o ochronie sygnalistéow, tj. osoby ktére pracujq lub pracowaty (petnity lub petnig
stuzbe) w KRP Warszawa IV i KP Warszawa Bemowo, kidre zgtaszajg lub ujawniajg
publicznie informacije o naruszeniu prawa uzyskang w kontekicie zwigzanym z pracg
oraz osoby, ktdre zgtaszajg powyzsze informacje w kontekicie zwiqzanym z pracq
przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w KRP Warszawa IV i KP
Warszawa Bemowo lub na rzecz KRP Warszawa IV i KP Warszawa Bemowo, lub
petnienia stuzby w KRP Warszawa IV i KP Warszawa Bemowo |ub juz po ich ustaniu;
osoba, ktérej dotyczy zgtoszenie - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowoici prawnej, ktérej
ustawa przyznaje zdolnoi¢ prawnq, wskazang w zgtoszeniu lub  ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktéra dopusicita sie naruszenia prawa lub jako osoba, z ktérg
osoba, ktéra dopuicita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

osoba pomagajgca w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumieé osobe
fizyczng, kitdra pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontekicie zwigzanym zpracqg/stuzbg i ktére] pomoc nie powinna zostaé
uvjawniong;

osoba powigzana z sygnalistq — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, ktéra moze
dodwiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspétpracownika lub osobe najblizszg
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia é czerwca 1997 r. - Kodeks karny;



16) organ publiczny — nalezy przez to rozumiec¢ naczelne i centralne organy administracii
rzqdowej, terenowe organy administracji rzqdowej, organy jednostek samorzgdu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujgce z mocy
prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania
dziatah nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1;

17) kanat komunikacji — rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umotzliwiagjgce dokonywanie zgtoszenia. Kanaty komunikacji okresla Rozdziat IV

procedury zgtoszeh wewnetrznych: ,Sposoby przekazywania zgtoszen".

Rozdziat Il

Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§8.
1. Do przyjmowania zgtoszeh wewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych, wiqgczajac
w to weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalistg, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych oscbowych, w tym do prowadzenia rejestru
zgtoszen wewnetrznych, sq upowaznieni przez Komendanta Rejonowego Policji Warszawa IV
funkcjonariusze Zespotu Kontroli Wydziatu Ogdlnego Komendy Rejonowej Policji Warszawa [V
lub inni funkcjonariusze lub pracownicy Komendy Rejonowej Policji Warszawa IV

i Komisariatu Policji Warszawa Bemowo, jezeli zapewniajqg bezstronnosé.

2. Nadzdér nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 sprawuje
Naczelnik Wydziatu Ogodlnego KRP Warszawa IV / Z-ca Naczelnika Wydziatu Ogdlnego KRP
Warszawa |V, ktory kazdorazowo po wptywie wyznaczajg funkcjonariusza z Zespotu Kontroli
Wydziatu Ogdlnego Komendy Rejonowej Policji Warszawa [V lub w uzasadnionych
przypadkach innego funkcjonariusza/pracownika Komendy Rejonowej Policji Warszawa IV
i Komisariatu Policji Warszawa Bemowo, jezeli zapewnidjg bezstronnos¢ - do dalszego

procedowania zgtoszenia.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia, Komendant Rejonowy Polici
Warszawa IV, na wniosek Naczelnika Wydziatu Ogdlnego KRP Warszawa IV / I-cy Naczelnika
Wydziatu Ogolnego KRP Warszawa IV, moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby Komendy
Rejonowej Policji Warszawa IV i Komisariatu Policji Warszawa Bemowo (bazujgc na ich
wiedzy i dodwiadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia lub
w procesie dziatan nastgpczych. Nie dotyczy to jednak oséb, co do ktérych z tresci

zgtoszenia wynika, ze mogq by¢ w jakikolwiek sposdb negatywnie zaangazowane



w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgtoszenia, a takze oséb pozostajgcych

w relacji podlegtosci stuzbowej z osobami, ktdrych dotyczy zgtoszenie.

4. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy osdb z Zespotu Kontroli Wydziatu Ogdlnego KRP
Warszawa |V, istnieje mozliwos¢ ziozenia zgtoszenia bezposrednio Komendantowi
Rejonowemu Policji Warszawa [V — m.in. w sposob okreslony w § 16 ust. 4 niniejszej procedury
zgtoszen wewnetrznych.

5. W okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 4, Komendant Rejonowy Policji Warszawa |1V,
wyznacza imiennie bezstronnego funkcjonariusza, upowaznionego do podejmowania
dziatah nastepczych, wtgczajgc w to weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego idalszg
komunikacje z sygnalistg, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,
wtym do prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych - w zakresie dotyczgcoym
przedmiotowego zgtoszenia.

6. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1-5 dziatajg na podstawie pisemnego upowaznienia
Komendanta Rejonowego Policji Warszawa IV i sq zobowigzane do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty wramach przyjmowania
i weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania dziatah nastepczych, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach, ktérego wykonywaty te czynnosci. Wzory

upowaznienia w tym zakresie stanowiq zatgczniki Nr 3 i Nr 4 do procedury zgtoszenh
wewnetrznych.

Rozdziat Il

Poufnosé informaciji

§9.
Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale |l procedury zgtoszefy wewnetrznych,
w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sq do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informaciji objetych zgtoszeniem oraz
zapewnienia ochrony poufnoici tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz
osoby wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych
mozna bezposrednio lub podrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich osdb. Zachowanie
tajemnicy (w zakresie informacii i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatah nastepczych) obliguje te

osoby takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach



ktérego wykonywaty te prace/stuibe. Wzér oswiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi

zatgcznik Nr 5 do procedury zgtoszeh wewnetrznych.

§ 10.
Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych, podejmowaniu dziatan nastepczych
oraz zwiqzanych z tym przetwarzaniem danych osobowych, przedsiebrane sqg srodki:
1) uniemozliwigjgce uzyskanie dostepu do informacji objete] zgtoszeniem
nieupowaznionym osobom;
2) zapewnigjgce ochrone poufnosci tozsamosci zgtaszajgcego, osoby, ktérej dotyczy

zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

§11.
Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie, ktérych moina bezposrednio lub

posrednio zidentyfikowac tozsamosc sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.

§12
W frakcie procedowania zgtoszenia, osoby do tego upowaznione, postugujg sie jedynie

numerem sprawy/zgtoszenia, co przyczyni sie do zwiekszenia poziomu poufnosci.

§13.
W przypadku, gdy zgtoszenie wewnetrzne zostato przyjete przez osobe nieposiadajgcqg
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:
1) zachowania w tajemnicy informacji moggeych skutkowaé ustaleniem tozsamosci
osoby dokonujgcej zgtoszenia lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;
2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia wewnetrznego bezpoirednio Komendantowi
Rejonowemu Policji/ Naczelnikowi Wydziatu Ogdlnego KRP Warszawa IV lub jego

zastepcy, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgtoszeniu.

§14.
Klauzula informacyjna dotyczqgca przetwarzania danych osobowych sygnalisty, w zwigzku

ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatgceznik Nr 6 procedury zgtoszeh wewnetrznych.

§ 15
Klauzule informacyjng dotyczgcq przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dane
zostaty pozyskane, w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik Nr 7
procedury zgtoszeh wewnetrznych.



Roxdzial IV

Sposoby przekazywania zgtoszen

§ 16.
1. Sposoby przekazywania zgtoszerh wewnetrznych, obejmujg mozliwos¢ dokonywania
zgtoszenia ustnie w postaci bezpoiredniego zgtoszenia w formie protokotu lub pisemnie

w postaci papierowej wg. pkt. 3.

2. Sktadane zgtoszenie powinno zawierac przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu sprawy,
date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacii
o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwosc
wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie, wskazanie
ewentualnych Swiadkow naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowoddw iinformacii,
jakimi dysponuje sygnalista, kiére mogg okazaé sie pomocne w procesie rozpatrywania
zgtoszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przyktadowy wzdr druku formularza zgtoszenia

stanowi zatqcznik Nr 2 do procedury zgtoszen wewnetrznych.

3. Igtoszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:
a) wystanie go na adres: Wydziat Ogdlny Komendy Rejonowej Policji Warszawa [V, ul.
Iytnia 36, 01-198 Warszawa, w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem: ,zgloszenie

wewnetrzne - do rgk wiasnych osoby upowainionej, nie otwieraé¢ w sekretariacie"”, lub
osobiste doreczenie do ww. komaérki.

b) doreczenie go osobiscie do Punktu Obstugi Interesanta, Komendy Rejonowej Policii
Warszawa IV, ul. Zytnia 36 01-198 Warszawa lub do Sekretariatu Wydziatu Ogdlnego

Komendy Rejonowej Policji Warszawa IV w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem
jak w punkcie a).

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 8 ust. 4 procedury zgtoszen
wewnetrznych, zgtoszenie takie moze by< dokonane poprzez:
Q) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Rejonowego Policji Warszawa 1V, ul.
Zytnia 36, 01-198 Warszawa, w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem, jak wust. 3
lit a),
b) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Rejonowego Policji Warszawa
IV, ul. Zytnia 36, 01-198 Warszawa, w zamknietych dwoch kopertach z dopiskiem, jak w
ust. 3 lit).
5. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 i 4), nie moie byé otwierana przez osobe

nieposiadajgcq pisemnego upowainienia Komendanta Rejonowego Policji Warszawa IV do
przyjmowania zgtoszeh wewnetrznych.




6. Dostgp do wiadomosci ztozonej w zamkniete] kopercie z dopiskiem ,zgloszenie
wewnetrzne - do rgk wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma tylko:
Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV lub jego zastepcy (dziatajacy w zastepstwie) oraz

upowazinione osoby.

7. Na wniosek zgtaszajgcego, zgtoszenie ustne dokonuje sie podczas bezposredniego
spotkania w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV w formie protokotu spotkania
zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia ofrzymania takiego wniosku. W trosce
o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest
po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowanq formg wyznaczenia terminu spotkania
jest m.in. skorzystanie z numerdw telefonu: 47 72 39820, 47 72 39821, ktdre sq wykorzystywane
w ramach dziatalnosci Wydziatu Ogdlnego Komendy Rejonowej Policji Warszawa IV. Numery
te postuzg migdzy innymi do kontaktu w sprawie sygnalistéw i bedqg dostepne w tym celu od
poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 do 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi). Podczas
spotkania, po poinformowaniu sygnalisty, zgtoszenie dokumentowane jest w formie protokotu
spotkania. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
spotkania poprzez jego podpisanie.

§17.

Lgtoszenia wewnetrzne, ktére sq anonimowe nie sq rozpatrywane zgodnie z niniejszg
procedurqg.

§18.
W celu skutecznego podiecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgtoszeniu nie podano adresu do kontaktu ani
nie jest moiZliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie
realizowany obowigzek potwierdzania sygndliscie przyjecia zgtoszenia oraz udzielania
informaciji zwrotnej w kolejnych etapach proccedowania zgtoszenia.

Rozdzial V

Rejesir zgloszen wewnetrznych

§19.
1. Igtoszenie wewnetrzne zawierajgce informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnaliste, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji w sposéb

okreslony w rozdziale IV podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgtoszeh wewnetrznych.



2. Wpisu w rejestrze zgtoszen wewnetrznych, gdzie odnotowuje sie zgtoszenia wewnetrzne
dotyczgce naruszenia prawa przez osoby spoza Zespotu Konfroli Wydziatu Ogolnego
Komendy Rejonowe] Policji Warszawa |V  dokonuje osoba, o ktdérej mowa w § 8 ust. 1
procedury zgtoszen wewnetznych. Przedmiotowy rejestr przechowywany jest w
pomieszczeniu stuzbowym uzytkowanym przez Z-ce Naczelnika Wydziatu Ogdlnego KRP
Warszawa |V, w zabezpieczonej przed dostepem o0sob postronnych szafie zamykanej na

klucz.

3. Wpisu w rejestrze zgtoszen wewnetrznych, gdzie odnotowuje sie zgtoszenia wewnetrzne
dotyczgce naruszenia prawa przez osoby z Zespotu Kontroli Wydziatu Ogolnego Komendy
Rejonowe] Policji Warszawa IV dokonuje osoba, o ktérej mowa w § 8 ust. 5 procedury
zgtoszen wewnetrznych. Przedmiotowy rejestr przechowywany jest w pomieszczeniu
stuzbowym  uzytkowanym przez Komendanta Rejonowego Policji Warszawa |V,

w zabezpieczonej przed dostepem oséb postronnych szafie zamykanej na klucz.

4. Rejestr zgtoszenh wewnetrznych obejmuje: numer zgtoszenia z przypisanym symbolem,
przedmiot naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie
— niezbedne do identyfikacji tych oséb, adres do kontakiu sygnalisty, date dokonania
zgtoszenia, informacje o podjetych dziataniach nastepczych, date zakohczenia sprawy. Wzor

Rejestru stanowi zatqcznik Nr 8 do procedury zgtoszeh wewnetrznych.

5. Rejestr zgtoszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszenh sq przechowywane przez okres 10 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakohczono dziatania nastepcze lub po

zakohczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat VI

Wstepna weryfikacja zgltoszenia

§ 20.
1. Wstepna weryfikacja zgtoszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgtoszeniu
stanowi informacje o naruszeniu prawa i czy zgtoszenie zostato dokonane przez osobe
spetnigjgcg wymogi okreslone w ustawie o ochronie sygnalistéw, a takie czy nie zachodzqg
okolicznosci wykluczajgce dalsze procedowanie zgtoszenia, o ktérych mowa w § 6
procedury.

2. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w ust 1, brak jest

podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych, o czym informuje sie zgtaszajgcego.



3. W przydatku stwierdzenia w toku wstepne] weryfikacji pozytywnych przestanek, o kidrych

mowa w ust. 1, podejmuje sie dziatania nastepcze.

§ 21.
1. Naczelnik Wydziatu Ogdlnego KRP Warszawa IV/Zastepca Naczelnika Wydziatu Ogdlnego
KRP Warszawa IV, w terminie 7 dni od dnia wptywu do Komendy Rejonowej Policji Warszawa
V zgtoszenia dokonanego za posrednictwem kanatéw komunikacii wskazanych w § 16 ust. 3
oraz § 16 ust. 6 procedury zgtoszenn wewnetrznych, potwierdza sygndliscie przyjecie
zgtoszenia wewnetrznego - chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktdéry
nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 8 ust. 4 procedury zgtoszen
wewnetrznych, wyznaczony imiennie bezstronny funkcjonariusz, upowazniony do weryfikacji
zgtoszenia i podejmowania dziatan nastepczych, w terminie 7 dni od dnia wptywu do
Komendy Rejonowej Policji Warszawa |V zgtoszenia dokonanego za posrednictwem kanatu
komunikacji wskazanego w§ 16 ust. 4, potwierdza sygnadliicie przyjecie zgtoszenia

wewnetrznego - chyba, e sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy
przekazac potwierdzenie.

3. Wzér potwierdzenia przyjecia zgtoszeria wewnetrznego stanowi zatgcznik Nr 9 do
procedury zgtoszeh wewnetrznych.

§ 22.
Przy czynnoiciach, o ktérych mowa w § 21 realizuje sie jednoczesnie obowigzek informacyjny
wynikajgcy z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdinego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) -

obejmujgcy tresci ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 15 procedury zgtoszerh wewnetrznych.

Rozdzial VI

Dziatania nastepcze

§ 23.
1 Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest weryfikacja prawdziwoici informacii
zawartych w zgtoszeniu wewnetrznym - polegajgca na uprawdopodobnieniu zgtoszenia oraz

przeciwdziatanie nieprawidtowosciom, o ktérych mowa w zgtoszeniu wewnetrznym — poprzez



podjecie dziatah zaradczych przed wystgpieniem skutkéw naruszenia prawa lub ich
maksymalne zminimalizowanie po ich wystgpieniu.

2. Dziatania nastepcze redlizowane sg w szczegdlnosci w formie czynnosci weryfikacyjnych

zmierzajgcych do realizacji celéw dziatania nastepczego.

3. Wramach dziatan nastepczych istnieje m.in. mozliwosé.:

1) zwracania sie o zajecie stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie -
z zachowaniem zasad poufnosci tozsamosci sygnalisty;

2) odbierania wyjasnienl od oséb dysponujgcych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacii;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia - z poszanowaniem
przepiséw prawa regulujgcych kwestie dostepu do danej dokumentaci
procedowanej w okreslonym trybie postepowania;

4) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajgcej w dokonaniu  zgtoszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacie, jakie
mogq by¢ w jego posiadaniu — zwtaszcza, jesli tresci zawarte w danym zgtoszeniu nie
pozwalajg w petni na reolizoéje celow dziatan nastepczych. Jezeli sygnalista
sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informacii lub ich
przestanie moze zagrozic ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od

zgdania wyjasnien lub dodatkowych informaciji.

4. Przy czynnosciach wzgledem osob dysponujgcych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, ktérych dane zostaty pozyskane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia, realizuje sie
jednoczesnie obowigzek informacyjny wynikajgcy zart. 14 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzgdzenia o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujgcy tresci ujete w klauzuli, o ktdrej
mowa w § 16 procedury zgtoszeh wewnetrznych.

5. W toku redlizacji dziatan nastepczych, wszystkie osoby je redlizujgce, majg obowigzek
podejmowania czynnoici, z zachowaniem nalezytej starannoici, a takie obowigzek

zapewnienia ochrony poufnosci tozsamaosci sygnalisty.

6. Naczelnik Wydziatu Ogdlnego KRP Warszawa IV / Z-ca Naczelnika Wydziatu Ogdlnego KRP
Warszawa |V lub osoba o ktérej mowa w § 8 ust. 5 procedury zgtoszehh wewnetrznych,
przekazuje sygnalidcie informacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan



nastepczych i powoddw takich dziatan w maksymalnym terminie nieprzekraczajgcym 3
miesigcy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego, lub - w przypadku
nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 21 procedury zgtoszen wewnetrznych - 3
miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego, chyba
ze zgtaszajgcy nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac informacije zwrotng.
Okolicznos¢ przekazania informaciji zwrotnej w wymienionym terminie, nie jest rwnoznaczna
z ostatecznym zakohczeniem dziatan nastepczych.

7. Ilakonczenie dziatan nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem przedktadanym do
zatwierdzenia Komendantowi Rejonowemu Policji Warszawa IV , zawierajgcym informacie o:

— przebiegu realizowanych czynnosci,

- redlizacji celéw dziatania nastepczego,

- rekomendacjach: w zakresie wskazania S$rodkéw naprawczych (autokorekty)
mozliwych do wdrozenia w jednostce i komdrkach Komendy Rejonowej Polici
Warszawa |V lub dyscyplinujgcych w stosunku do osoby, ktdra dokonata naruszenia
prawa, jok rowniez lub w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m.n. poprzez
wskazanie, ze wskutek dziatan nastgpczych stwierdzono, iz informacja objeta
zgtoszeniem winna by¢ procedowana w trybie postepowania prawnego toczgcego
si¢ na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci:
postepowania karnego, cywilnego, administracyjnego, dyscyplinarnego lub
o naruszeniu dyscypliny finansow publicznych, albo postepowaniu toczgecym sie na
podstawie regulacji wewnetrznych wydanych, w celu wykonania przepisow prawa
powszechnie obowiqzujgcego, w szczegdlnosci antymobbingowych,

- wskazaniu, czy w toku dziatah nastepczych ujawniono okolicznoici podlegajgce
odpowiedzialnosci karmnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r.
o ochronie sygnalistéw. Przede wszystkim dyspozycje art. 54 — ,uniemozliwienie lub
utrudnianie dokonania zgtoszenia", art. 55 - , podejmowanie dziatah odwetowych'",
art. 56 - ,ujawnienie tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajgcej w dokonaniu
zgtoszenia lub osoby powigzanej z sygnalistg", art. 57 — ,dokonanie zgtoszenia lub

ujawnienia publicznego pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa".

Rozdzial VIII

Lakaz dzialan odwetowych

§ 24,
1. Wprowadza sie zakaz podejmowania dziatan odwetowych wobec sygnalisty, ktory
dokonat zgtoszenia (zaréwno wewnetrznego jak i zewnetrznego), atakze ujawnienia

publicznego - zgodnie z ustawq z dnia 14 czerweca 2024 . o ochronie sygnalistéw.



2. Do kwestii zwigzanej z zakazem dziatan odwetowych i srodkéw ochrony, odnoszgcych sie
do zgtoszen zwigzanych z procedurq zgtoszeh wewnetrznych, zastosowanie majq przepisy

Rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

Rozdzial IX

Lgloszenia zewnetrzne

§ 25.
1. Informacja o naruszeniv prawa moze by¢ zgtoszona w kaidym przypadku réwniez
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w stosownych
przypadkach - do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej,
z pominieciem niniejszej procedury zgtoszen wewnetrznych — bez dokonania zgtoszenia

wewnetfrznego!.

2. Igtoszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ
publiczny, ktdrzy nastepnie podejmujg czynnosci okreslone w procedurze przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych.

3. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sq odrebnymi administratorami
w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktére zostato przyjete
przez te organy.

Rozdziat X

Postanowienia kofncowe

§ 26.

1. Iwiqzki zawodowe mogqg podejmowaé dziatania statutowe, niezaleinie od dziatan
realizowanych w ramach procedury.

2. Dokumentacja wytworzona w zwigzku z dziataniami realizowanymi w zakresie procedury

jest przechowywana zgodnie z kategoriq archiwalng przez okres 10 lat.

3. Kierownicy komorek/jednostki organizacyjnej KRP Warszawa IV udzielajg osobom

upowaznionym niezbednej pomocy, w zwigzku z ich dziatalnosciq.

! Przepisy odnoszqce sie do ,zgtoszen zewnetrznych” wchodzq w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. - zgodnie
zar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistéw.



4. Naczelnik Wydziatu Ogdlnego KRP Warszawa IV cdpowiada za przekazanie informacii
o wejsciu w zycie procedury i jej dystrybucje do jednostki/komérek organizacyjnych KRP
Warszawa V.



Latgcznik nr

do Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV oraz
w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo

.............................................
............................................

........................................................................

(jednostka/komadrka organizacyjna KRP)

OSWIADCIZENIE O ZAPOINANIU SIE PROCEDURA IGLOSZEN WEWNETRZNYCH

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z Wewnelrzng procedurg
dokonywania zgtoszeh naruszen prawad i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie

Rejonowej Palicji Warszawa IV oraz w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo i przyjmuje do
stosowania opisane w niej zasady.

(czytelny podpis policjanta/pracewnika)

Wyk. 1 egz.: Wigczono do akt osobowych sktadajgcego oswiadczenie



Zatqcznik nr 2

do Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa ipodejmowanio dziatan nastepczych
w Komendzie  Rejonowej Policji Warszawa IV
oraz w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo

Formularz zgloszenia wewng¢trznego

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?
— dzialania o charakterze korupcyjnym,
—  dziatania z zakresu zam6wien publicznych,
—  dziafania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,
— dzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
Jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyZej wymienionych

obszarach.
— dzialania z zakresu bezpieczefistwa sieci i systeméw teleinformatycznych,
— inne

Tres¢ zgloszenia:

— Opisz szczegétowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajécia zgodnie z wiedza, ktérg posiadasz:

— Podaj dat¢ i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzba w Jjednostce/komérce KRP W-wa V),

— Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgce mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

- Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okaza¢ si¢ pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to by (np. osoby w KRP Warszawa IV, KP Warszawa
Bemowo, media i inne).

— Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

...........................................................................................................................
........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

O$wiadczam, ze dokonujgce niniejszego zgloszenia:
1) posiad_am uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,
2) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty i okolicznoéci




dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych w
Komendzie Rejonowej Policji Warszawa [V i w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo,

4) Do protokotu dotaczono nastepujace zalaczniki ( kserokopie dokumentow, nosniki pamieci, zdjecia itp.,)

data i czytelny podpis
osoby dokonujgcej zgloszenia

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE NARUSZENIA
PRAWA

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 2z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizveznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplhywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Rejonowy Policji Warszawa 1V z siedzibg przy ul. Zytnia
36, 01-198 Warszawa. e-mail: komendant.krp4@ksp.policja.gov.pl.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pan/Pani kontaktowaé si¢ za posrednictwem srodkdw
komunikacji elektronicznej z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych pod adresem: e-mail:
iod krpd.@ksp.policja.gov.pl

3. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

4. Pani/Pana danc osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba Ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.

5. W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub  postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze
dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z
przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnicnia, wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie
nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub
sadowemu.

6. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgloszenie lub zakorficzono dzialania nastgpcze, lub po zakoriczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktére nic maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niczwlocznie usuwane. Usunigeie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje
Pani'u  takze prawo do Zgdania usunigcia lub  ograniczenia  przetwarzania, a takze sprzeciwu
na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania,

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO
(uodo.gov.pl).

9. Podanic danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania z informacjami o
naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV,

10. Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

11. Dane osobowe nie bgda podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie bedg podejmowane decyzje
W spos6b zautomatyzowany.

12. Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postgpowania
wyjasniajgcego na podstawie obowigzku prawnego ( art. 6 ust. 1 lit c RODO), jakiemu podlega administrator na
podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. (Dz. U. poz. 928) lub dobrowolnej zgody,
jezeli nie decyduje si¢ Pan/i na zachowanie anonimowosci (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO) .

13. Pani/a dane osobowe mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisow
prawa. ‘

14. W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przetwarzania Pani/a danych, mozna ja  wycofaé¢

w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie mialo wplywu na zgodnoé¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,




Latgcznik nr 3

do Wewnetrzne] procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa ipodejmowania dziatah nastepczych
wKomendzie  Rejonowe]  Policji  Warszawa v
oraz w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo

KOMENDANT REJONOWY POLICIJI

WARSZAWA IV

Warszowa, soasssssnrasnmmmrmg

UPOWAINIENIE nr...........

Do przyjmowania zgtoszeh wewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych, wigczajac
w to weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje ze zgtaszajacym/sygnalistq,
w tym wystgepowanie o dodatkowe informacije i przekazywanie zgtaszajgcemu/sygnaliscie
informacji zwrotnej, oraz zwiqgzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze
do prowadzenia Rejestru zgtoszen wewnetrznych, upowazniam:

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zgtaszajacych/sygnalistéw oraz oséb
wskazanych w zgtoszeniach w zakresie niezbednym do redlizacji wewnetrznej procedury
zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji
Warszawa [V i Komisariacie Policji Warszawa Bemowo. Wskazane czynnoici bedq realizowane z
wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez administratora. Upowaznienie
obejmuje zbieranie danych, wglagd do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie
pseudonimizacii, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest:
na okres procedowania sprawy w zwiqzku ktérq zostato ono wydane / bezterminowo*.

........................................................

(pieczatka i podpis osoby wydajgcej upowaznienie)
(okrggta pieczec organu)

* niepotrzebne skreslic

Wyk. 1 egz.: Wigczono do akt osobowych osoby upowdazniongj



Zatgeznik nr 4

do Wewnetrzne] procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa ipodejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie  Rejonowej Policji Warszawa IV
oraz w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo

KOMENDANT REJONOWY POLICIJI

WARSZAWA IV

WRIFSZOWIEY, sovsssnssmiman cnsivsamays

UPOWAINIENIE nr..........

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia oraz w procesie dziatan nastepczych,
oktérych mowa w wewnetrznej procedurze dokonywania zgfoszeri naruszern prawa
i podejmowania dziatai nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV oraz
w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo a takze zwigzanego ztym przetwarzania danych
osobowych upowazniam:

(imig, nazwisko | stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiqzku z ktérqg zostato ono wydane.

(pieczgtka i podpis osoby wydajqcej upowaznienie)

(okragta pieczeé organu)

Wyk. 1 egz.: Wigczono do materiatow sprawy



Zatgcznik nr 5

do Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszeh naruszen prawa
i podejmowania dziatah nastepczych w Komendzie Rejonowej Policii
Warszawa |V oraz w Komisariacie Policji Warszawa Bemowo

(stopien, imie nazwisko sktadajgcego oéwiadczenie

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich
danych osobowych oraz informaciji i dokumentéw do ktérych mam lub bede miata dostep w
zwigzku z upowaznieniem mnie przez Komendanta Rejonowego Policji Warszawa IV do
przyjmowania zgtoszen wewnetrznych, podejmowania dziatan nastgpczych, wigczajgc w to
weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego i dalszg komunikacijg z sygnalistq, w tym wystepowanic
o dodatkowe informacije i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych.

Oswiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany w dziatanie lub
zaniechanie stanowigce przedmiot zgtoszenia, a takze nie pozostaje w relacji podlegtosci
stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgtoszenie

Stwierdzam, ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.2016.119.1), w mysl ktérej ,dane osobowe" oznaczajq wszelkie
informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie, ktorej
dane dotyczq") - mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna
bezposrednio lub poirednio zidentyfikowac, w szczegolnodci na podstawie identyfikatora
takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacii, identyfikator internetowy
lub jeden bqdz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajgcych fizyczna, fiziologiczng, genetyczng,
psychiczng, ekonomiczng, kulturowq lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizyczne;.

Stwierdzam takie, ze zostatam/em zaznajomiona/y z politykami i procedurami ochrony
danych osobowych, a takie z wewnetrzng procedurg zgtaszania naruszen prawa
i podejmowania dziatah nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa vV i
Komisariacie Policji Warszawa Bemowo i zobowigzuje sie do przestzegania zasad w nich
zawartych. W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych
zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomi¢ o tym administratora danych osobowych.

Zobowiqzuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam
dostep, a takze metod ich zabezpieczen w poufnoici, takze po ustaniu upowaznienia oraz
po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywatem te prace/stuibe.

Oswiadczam, ze wykonujgc swoje obowigzki zapewnie nalezyta poufno$¢ danych sygnalisty
oraz danych zawartych w zgtoszeniach.

Informacije oraz zgromadzone materiaty wykorzystywac bede wytgcznie dia celdw realizaci
niniejszej procedury oraz nie bede ich vjawnia¢ i udostepniac innym osobom lub podmiotom.

Niniejsze zobowigzanie do zachowania poufnosci obowigzuje bezterminowo.

(imie i nazwisko sktadajgcego o$wiadczenie)



10.

11.
12.

13,

Zatgcznik nr é

do Wewnetzne] procedury dokonywania zgtoszen naruszen
prawa ipodejmowania dziatan nastepczych  w Komendzie
Rejonowej Policji Warszawa IV oraz w Komisariacie Policji Warszawa
Bemowo

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA IV ORAZ W KOMISARIACIE POLICJI
WARSZAWA BEMOWO

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, informuje, ze na podstawie art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016):

- Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Rejonowy Policji Warszawa 1V z siedzibg przy ul.

Zytniej 36, 01-198 Warszawa. e-mail: komendant.krp4@ksp.policja.gov.pl.

. Moze Pan/i kontaktowaé¢ sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem

z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony

danych na adres e-mail: iod krpd(@ksp.policja.gov.pl.

- Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dzialan nastepczych,

na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

. Administrator zapewnia poufnog¢ Pani/a danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.
- Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu

odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.

- Szczegblne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do
obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny
lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu
wyjasniajagcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.

. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz

dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
W ktérym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dzialania nastgpcze, lub po zakorczeniu postgpowarn
zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane., Usunigcie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

- Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).

Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne

do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa

UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania z informacjami o
naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w KRP Warszawa V.

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane decyzje w
spos6b zautomatyzowany.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania-
wyjasniajacego na podstawie obowigzku prawnego ( art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO), jakiemu podlega administrator na
podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. (Dz. U. poz. 928) lub dobrowolnej zgody,
Jezeli nie decyduje si¢ Pan/i na zachowanie anonimowosci (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO).




14, Pani/a dane osobowe mogg by¢ udostgpnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisow
prawa.

15. W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przetwarzania Pani/a danych, mozna ja wycofa¢ w dowolnym
momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie miato wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.



Latgcznik nr 7

do Wewnetrzne] procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji
Warszawa IV oraz w Komisariacie Policji Warszawa
Bemowo

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA IV I KOMISARIACIE POLICJI WARSZWA
BEMOWO

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, informuje, ze na podstawie art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Rejonowy Policji Warszawa IV z siedziba przy ul.
Zytniej 36, 01-198 Warszawa. e-mail: komendant.krpd@ksp.policja.gov.pl.

2. Moze Pan/Pani kontaktowaé¢ si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.krp4@ksp.policia.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. wypehienia
obowiazku administratora w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgloszen wewnetrznych.

4. Administrator bgdzie przetwarzaé nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane
W ZZHOSZENIU SYENALISTY: ......vvviviiirrisiesseecseeeeerseneesee e s

/nalezy uzupeinic zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez SYENAlSe, t. oo
/nalezy podaé dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie swojej tozsamosci lub Jesli nie spetnil on warunkéw
wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow/,

6. Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepiséw prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,
wktorym  zakoriczono dzialania nastgpcze, Ilub po zakoficzeniu postgpowar zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w
razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w
terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit, g
RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba,
e sygnalista nie speinia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazil wyrazng zgodg na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

10. Podanie Pani/Pana danych osobowych Jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

11.Dane osobowe nie begda podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposdb Zautomatyzowany.

12. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.
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Latqcznik nr 9
do Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych  w Komendzie  Rejonowej  Policii
Warszawa |V oraz w Komisariacie Policji Warszawa
Bemowo

(piecze¢ komorki procedujacej zgloszenie) (miejscowosé, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia wewnetrznego

Pani/Pan

------------------ sessnes

Na podstawie § 16 wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych Komendzie Rejonowej Policji Warszawa IV i
Komisariacie Policji Warszawa Bemowo, potwierdzam przyjecie zgtoszenia, dokonane w dniu
..................... za  posrednictwem  dedykowanego do tego kanatu  zgtoszen

....................................... sesssssenas

(podpis osoby upowaznionej)

Zalacznik:

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia
prawa



