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Gromadzeniem, opracowywaniem i udostepnianiem zasobdw archiwalnych Komendy Rejonowej Policji
Warszawa IV zajmuje sie Zesp6t Ochrony Informacji Niejawnych.

Sktadnica akt Komendy Rejonowej Policji Warszawa IV w swoim zasobie posiada dokumentacje
niearchiwalng rozumiang jako akta posiadajgce wartos¢ praktyczng podlegajaca brakowaniu.

Udostepnienie dokumentacji niearchiwalnej uprawnionym podmiotom nastepuje poprzez:

* umozliwienie podmiotom zainteresowanym albo ich upowaznionym przedstawicielom osobistego
zapoznania sie z oryginalnymi materiatami lub ich kopiami

* przekazanie podmiotom zainteresowanym informacji zawartych w aktach w postaci odpowiedzi na
zapytanie

* przekazanie podmiotom zainteresowanym kopii akt lub wyciggu akt

* wypozyczanie podmiotom zainteresowanym akt lub ich czesci.

Akta udostepnia sie na podstawie pisemnego wniosku podmiotu zainteresowanego
zawierajacego:

* imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci oraz adres do korespondencji - jezel
zgtoszenie sktada osoba fizyczna lub jej upowazniony przedstawiciel

* nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej oraz
imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci osoby upowaznionej, ktérej maja by¢
udostepnione materiaty - jezeli zgtoszenie sktada osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej

» wskazanie materiatéw lub okreslenie tematu, ktérego dotycza

* okreslenie celu i proponowany sposéb wykorzystania udostepnionych materiatéw.

Whnioski i zapytania o mozliwos¢ korzystania z zasobu archiwalnego sktadnicy akt Komendy Rejonowej
Policji Warszawa IV nalezy kierowa¢ na adres:

Zespot Ochrony Informacji Niejawnych
Komenda Rejonowa Policji Warszawa IV
ul. Zytnia 36

01-198 Warszawa

tel: 47 723-72-65

Udostepniane akt:
 zawierajgcych informacje niejawne - nastepuje zgodnie z przepisami o ochronie informac;ji



niejawnych;

* zawierajgcych dane osobowe - nastepuje zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych;

* operacyjnych - nastepuje zgodnie z przepisami regulujgcymi czynnosci operacyjno-rozpoznawcze i z
przepisami o ochronie informacji niejawnych.

Szczego6towe zasady udostepniania materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej okreslaja:
» Ustawa z 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U. Nr 38 poz. 173)

* Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 czerwca 2008 r. w sprawie sposobu i trybu udostepniania
materiatéw archiwalnych znajdujgcych sie w archiwach wyodrebnionych ( Dz. U. 08.107.679)

» Zarzadzenie nr 45 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 maja 2008 r. w sprawie
postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w archiwach wyodrebnionych
podlegtych Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. MSWiA 08.9.42)

* Zarzadzenie nr 920 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 11 wrzesnia 2008 r. w sprawie metod i form
wykonywania zadan w zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji (Dz. Urz. KGP Nr 16, poz.95)
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